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CIRCULAR N°3

DE: Cristian Alejandro Chisaba Pereira — Lider de Proyecto Biblioteca

PARA: Comunidad Académica

ASUNTO: Politicas para el préstamo de material bibliografico y recursos tecnoldgicos.
FECHA: Bogota D.C., febrero 19 de 2025

Respetada Comunidad:
Consideraciones generales
El Reglamento de servicios del Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

estd establecido a través de la Resolucion No. 077 del 05 de marzo de 2024
https://sgral.udistrital.edu.co/xdata/rec/res 2024-077.pdf

Los derechos pecuniarios conforme lo establece el Acuerdo N° 004 del 25 de enero de 2006 expedido por
el Consejo Superior Universitario, ***El articulo 15° del Acuerdo N° 004 de 2006 expedido por el Consejo
Superior Universitario, dispone: “Por cada dia de exceso en el uso de libros de consulta general o por
cada hora de exceso en el uso de libros de referencia en la Universidad, el usuario debera pagar una décima
parte de un salario minimo diario legal vigente.” ACTUALIZACION derechos pecuniarios ANO 2025

Los recursos bibliograficos corresponden al préstamo de libros, audiovisual (libros, libro, cassette, disco
compacto, disco negro, imagenes, mapas, acetato, fasciculos, entre otros) estan establecidos en el articulo 2
como un Servicio Fundamental de Biblioteca.

El articulo 12 del Reglamento de servicios del Sistema de Bibliotecas establece la Coleccién General como
“cualquier tipo de recurso bibliogréafico que incluye libros, monografias, ensayos, antologias informes,
investigaciones, tesis presentadas de otras instituciones y todos aquellos que apoyen los programas de
ensefianza y aprendizaje.”

Los recursos tecnoldgicos como son: portatiles, audifonos, tablets, pantallas digitales, televisores,
video beams, consolas de video juegos, cabinas de sonido: micréfonos, cables y accesorios:
cargadores, HDMI, VGA, controles, entre otros, se prestan para facilitar el acceso a la informacion
digital y brindarle herramientas que le apoye en sus actividades académicas y de investigacién que
apoyan los programas de ensefianza y aprendizaje.

ARTICULO 14°. El uso y acceso de las colecciones Reglamento de servicios del Sistema de Bibliotecas
establece la Carta de servicios como el documento que permite definir e informar las politicas de préstamo
correspondientes.
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Politicas para el préstamo de recursos en el Sistema de Bibliotecas de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas

1. La Carta de servicios puede ser consultada en el siguiente enlace
https://bibliotecas.udistrital.edu.co/ud/bdigital2/subjects/quide.php?subject=prestamo_colecciones

2. Lacantidad de recursos para préstamo por tipo de usuario y por colecciones disponibles es la

siguiente:
LNy .
SISTEMA DE BIBLIOTECAS CANTIDAD DE RECURSOS PARA PRESTAMO POR TIPO DE USUARIO
@ @ Universidad Distrital Francisco José de Caldas
ADMINISTRATIVO DOCENTE
TIPO DE CONTRATISTA / PLANTA / ii‘;éz"‘\‘ggi EGRESADO ESTUDIANTE NO USUARIO vsnano
COLECCION ADM';‘LI:H:T'VO VIS?&E‘:‘JEN ESTUDIANTE SRADUADO MOVILIDAD
ESPECIAL POSGRADO
Coleccién Memoria 5 20 10 3 3 10
Institucional 10
Coleccién general 15 60 30 9 30 9 30
Coleccion 5 20 10 3 10
Multimedia 10 3
Coleccién
Hemeroteca S 2 3 3 5 < 2
Coleccién archivo
sonoro Antonio Cuéllar 5 5 5 5 5 5 5
Coleccion tecnologia 2 2 2 2 " 2 2
TOTAL 37 112 62 27 62 27 62

3. El tiempo de préstamo por tipo de coleccion, tipo de recurso y tipo de usuario es la siguiente:

e Tipos de materiales para PRESTAMO EXTERNO: Libro, cassette, disco compacto, imagenes,
mapas, acetato, diapositiva, entre otros.

e Tipos de materiales para PRESTAMO EN SALA: partituras, disco compacto, disco negro,
fasciculos.

e Tipos de recursos para PRESTAMO TECNOLOGIA EXTERNO: Tablets
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. Tipos de recursos para PRESTAMO TECNOLOGIA EN SALA: portatiles, audifonos, pantallas
digitales, televisores, video beams, consolas de video juegos, cabinas de sonido: microfonos,
cables y accesorios: cargadores, HDMI, VGA, controles, entre otros

TIEMPO DE PRESTAMO DE RECURSOS POR TIPO DE USUARIO

NA SISTEMA DE BIBLIOTECAS
@ @ Universidad Distrital Francisco José de Caldas

DOCENTE w—
ESTUDIANTE .
ADMINISTRATIVO PLANTA/ EGRESADO - ESTUDIANTE NO
TIPO DE TIPO CONTRATISTA | DOCENTE PREGRADO / ESTUDIANTE R LSS USUARIO
COLECCION PRESTAMO ADMINISTRATIVO VINCULACION ESTUDIANTE MOVILIDAD EXTERNO
PLANTA ESPECIAL POSGRADO
cmoel:;:?: Préstamo externo 15 dias 30 dias 15 dias 15 dias 15 dias 8dias

Institucional

5 Préstamo externo 15 dias 30 dias 15 dias 15 dias 15 dias 8 dias
Coleccion
general p
Préstamo sala 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas
Coleccién
Multimedi Pré sala 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas
Coleccién Préstamo sala 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas
Hemeroteca
Coleccién archivo
sonoro s
Préstamo sala 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas 12 horas

Antonio Cuéllar

Préstamo tecnologia
Coleccion externo 30 dias 30 dias 30 dias No aplica No aplica No aplica

tecnologia Préstamo tecnologia

ensala 4 horas 4 horas 4 horas 4 horas 4 horas 4 horas

4. La cantidad de renovaciones en linea y presenciales es:

e Tipos de materiales para PRESTAMO EXTERNO: Libro, cassette, disco compacto, imagenes,
mapas, acetato, diapositiva, entre otros.

e Tipos de materiales para PRESTAMO EN SALA: partituras, disco compacto, disco negro,
fasciculos.

e Tipos de recursos para PRESTAMO TECNOLOGIA EXTERNO: Tablets

e Tipos de recursos para PRESTAMO TECNOLOGIA EN SALA: portatiles, audifonos, pantallas
digitales, televisores, video beams, consolas de video juegos, cabinas de sonido: microfonos,
cables y accesorios: cargadores, HDMI, VGA, controles, entre otros
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AN SISTEMA DE BIBLIOTECAS
@ @ Universidad Distrital Francisco José de Caldas

TIPO DE TIPO
COLECCION PRESTAMO
Coleccnt?n Préstamo externo
Memoria
Institucional
Préstamo externo
Coleccién
general

Préstamo sala

Coleccién 3
Multimedi Pr sala

Coleccién

Préstamo sala
Hemeroteca

Coleccién archivo
sonoro Préstamo sala
Antonio Cuéllar

Préstamo tecnologia
Coleccion externo

tecnologia Préstamo tecnologia

ensala

Vicerrectoria Académica

CANTIDAD DE RENOVACIONES DE RECURSOS POR TIPO DE USUARIO

MCERCH

ESTUDIANTE EGRESADO -

ADMINISTRATIVO ~ DOCENTE PLANTA / PREGRADO / ErOTIANT ESTUDIANTE NO USUARIO
CONTRATISTA DOCENTE ESTUDIANTE GRADUADO EXTERNO
ADMINISTRATIVO VINCULACION BOSGRADO MOVILIDAD
PLANTA ESPECIAL
3 3 3 3 3 1
renovaciones renovaciones renovaciones renovaciones renovacione: I{ ione:
3 3 3 3 3 1
renovaciones renovaciones reno ione: reno! ione: renovaciones renovaciones
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

5. Pérdida, hurto o dafio de recursos bibliogréaficos (libros, libro, cassette, disco compacto, disco
negro, imagenes, mapas, acetato, fasciculos) 6 recursos tecnoldgicos (portatiles, audifonos, tablets,
pantallas digitales, televisores, video beams, consolas de video juegos, cabinas de sonido,
microfonos; cables y accesorios: cargadores, HDMI, VGA, controles, entre otros):

a. Pérdida: situacion mediante la cual el usuario no dispone o no reconoce la ubicacion del
recurso prestado.

i. En caso de pérdida:

Los recursos de la universidad son un bien publico y se hace necesario
poner la  denuncia mediante los entes correspondientes
https://adenunciar.policia.gov.co/Adenunciar/Login.aspx?ReturnUrl=%2f
adenunciar%?2f

Informar a la Unidad de Biblioteca por medio de una carta indicando lo
sucedido y la informacion del recurso, al correo biblio@udistrital.edu.co
adjuntando denuncio.

El usuario debera entregar a la Unidad de Biblioteca de la UDFJC un
equipo o accesorio nuevo de caracteristicas técnicas y marcas similares al
perdido.
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e Para los recursos bibliograficos se aplica el ARTICULO 26°. Cuando el
usuario presenta alguna novedad de un recurso bibliogréafico por concepto
de perdida, hurto, dafio, debe realizar la reposicion del mismo.

e El material adquirido debe ser original, preferiblemente nuevo o sin
enmendaduras, tachones, roturas, rayones, mutilaciones u otros. Se debe
presentar factura de compra con nimero de Nit y razon social, teniendo
en cuenta que la adquisicion del mismo debe ser en un lugar legalmente
establecido. Si no es posible encontrar el mismo titulo debe informar a la
biblioteca mediante correo para que desde esta se defina por cual titulo
puede ser reemplazado el libro. El usuario no podré reemplazarlo sin
antes consultar a la biblioteca teniendo en cuenta que esta Ultima evalta
area de conocimiento, pertinencia, actualidad, existencias, costos entre
otros items importantes al momento de adquirir un libro.

b. Hurto: situacién mediante la cual el usuario sufre el robo de sus objetos.

i. En caso de hurto:

e Los recursos de la universidad son un bien publico y se hace necesario
poner la  denuncia mediante los entes  correspondientes
https://adenunciar.policia.gov.co/Adenunciar/Login.aspx?ReturnUrl=%2f
adenunciar%2f

e Informar a la Unidad de Biblioteca por medio de una carta indicando lo
sucedido y la informacion del recurso, al correo biblio@udistrital.edu.co
adjuntando denuncio.

e El usuario debera entregar a la Unidad de Biblioteca de la UDFJC un
equipo o accesorio nuevo de caracteristicas técnicas y marcas similares al
perdido.

e Para los recursos bibliogréficos se aplica el ARTICULO 26°. Cuando el
usuario presenta alguna novedad de un recurso bibliogréafico por concepto
de perdida, hurto, dafio, debe realizar la reposicion del mismo.

e El material adquirido debe ser original, preferiblemente nuevo o
enmendaduras, tachones, roturas, rayones, mutilaciones u otros. Se debe
presentar factura de compra con nimero de Nit y razon social, teniendo
en cuenta que la adquisicion del mismo debe ser en un lugar legalmente
establecido. Si no es posible encontrar el mismo titulo debe informar a la
biblioteca mediante correo para que desde esta se defina por cual titulo
puede ser reemplazado el libro. El usuario no podra reemplazarlo sin
antes consultar a la biblioteca teniendo en cuenta que esta ultima evalta
area de conocimiento, pertinencia, actualidad, existencias, costos entre
otros items importantes al momento de adquirir un libro.

c. Dafio: situacion en la cual el recurso puede sufrir una afectacion fisica como rasgaduras,
hojas incompletas, rayaduras, vertimiento de liquidos, cortes u otra afectacion que
comprometa una parte o la totalidad del mismo.
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i. En caso de dafio:

Agradecemos su atencion.

Cordialmente,

A

Informar a la Unidad de Biblioteca por medio de una carta indicando lo
sucedido y la informacion del recurso, al correo biblio@udistrital.edu.co y
al personal de biblioteca donde se encuentra el dafio.

Entregar el recurso tecnologico en la Biblioteca informar las
inconvenientes

Solicitar en biblioteca una revision técnica del recurso tecnolégico.

Para los recursos bibliograficos se aplica el ARTICULO 26°. Cuando el
usuario presenta alguna novedad de un recurso bibliografico por concepto
de perdida, hurto, dafio, debe realizar la reposicion del mismo.

El material adquirido debe ser original, preferiblemente nuevo o
enmendaduras, tachones, roturas, rayones, mutilaciones u otros. Se debe
presentar factura de compra con nimero de Nit y razon social, teniendo
en cuenta que la adquisicion del mismo debe ser en un lugar legalmente
establecido. Si no es posible encontrar el mismo titulo debe informar a la
biblioteca mediante correo para que desde esta se defina por cual titulo
puede ser reemplazado el libro. El usuario no podra reemplazarlo sin
antes consultar a la biblioteca teniendo en cuenta que esta ultima evalla
area de conocimiento, pertinencia, actualidad, existencias, costos entre
otros items importantes al momento de adquirir un libro.

CRISTIAN ALEJANDRO CHISABA PEREIRA

Lider Proyecto Biblioteca

PROYECTO Cristian Alejandro Chisaba Pereira | Lider Proyecto Biblioteca
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Linea de atencién gratuita
01 800 091 44 10
www.udistrital.edu.co

Acreditacion Institucional en Alta Calidad. Resolucion No. 023653 del 10 de diciembre de 2021 biblio@udistrital.edu.co


mailto:biblio@udistrital.edu.co
mailto:biblio@udistrital.edu.co

